
广东石油化工学院高州师范学院

补（换）发学生证的程序

 学生证是新生入学后，经复查合格并取得学籍后，学校发给学生的一个证件。它主要用于学生身份的证明、注册和办理国家允许的有关优惠政策的享受。每学期开学时学生应持学生证到系办公室办理注册手续，加盖“注册章”后有效。

学生证遗失后，一般要挂失，然后再补办学生证。

补办学生证的程序如下：

到系办公室领取“广东石油化工学院高州师范学院补（换）发学生证申请表”→填写好申请表→辅导员审查→系办公室审批→系审批后汇总，辅导员于每月月底持汇总表到学生科审批并领取学生证→辅导员指导填写学生证的有关信息→辅导员每月月底将填写好的学生证及汇总表的电子版送学生科→学生科到学院办公室办理盖章手续→学生科将盖好章的学生证返还给系办公室，由辅导员发给学生。
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